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7. Normas de execuc¢do do Or¢amento

NORMAS DE EXECUCAO DO ORCAMENTO

Artigo 1.°

Utilizacido das Dota¢des Or¢amentais

Durante o ano de 2017 a utilizagdo das dotagdes or¢amentais fica dependente da existéncia de
fundos disponiveis a curto prazo, previstos ao abrigo do disposto na Lei n.° 8/2012, de 21 de
fevereiro.

Artigo 2.°
Execuc¢do Orcamental

1. Na execucdo dos documentos previsionais dever-se-a ter sempre em conta os principios da
utilizagdo racional das dotagdes aprovadas e da gestdo eficiente da tesouraria. Segundo estes
principios a assunc¢do de encargos geradores de despesa deve ser justificada quanto a
necessidade, utilidade e oportunidade.

2. As unidades organicas sdo responsaveis pela gestdo do conjunto dos meios financeiros, e
tomardo as medidas necessarias a sua otimizagdo e rigorosa utilizagdo, em obediéncia as
medidas de conten¢do de despesa e de gestdo orgamental definidas pelo Executivo
Municipal.

3. A adequacdo dos fluxos de caixa das receitas as despesas realizadas, de modo a que seja
preservado o equilibrio financeiro, obriga ao estabelecimento das seguintes regras:

a. Registo de todos os compromissos assumidos no ano de 2016 e ndo pagos, de
acordo com o plano de assun¢do da despesa indicado pela unidade organica
responsavel pelo acompanhamento da execugdo;

b. Registo de todos os compromissos contratualizados para 2017, de acordo com o
plano de assuncdo da despesa previsto.

Artigo 3.°
Modificacio as Grandes Opgdes do plano e ao Or¢amento

A Camara Municipal, baseada em critérios de economia, eficicia e eficiéncia, tomara as
medidas necessarias a gestdo rigorosa das despesas publicas locais, reorientando através do
mecanismo das modifica¢des orgamentais, as dotagdes disponiveis de forma a permitir uma
melhor satisfacdo das necessidades coletivas, com o menor custo financeiro, no cumprimento

estrito do disposto nos pontos 8.3.1 € 8.3.2 do POCAL.
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Artigo 4.°

Gestio de stocks

1. O stock de bens serd um recurso de gestdo a usar apenas no estritamente necessario a
execucdo das atividades desenvolvidas pelas unidades organicas.
2. A regra sera a de aquisicdo de bens por fornecimento continuo, preferencialmente sem
armazenagem, ou com um periodo de armazenagem minimo.
3. Todos os bens saidos de armazém, deverdo ser objeto de registo, e associados aos respetivos
centros de custo.
4. Os procedimentos, responsabilidades especificas e documentagdo de suporte, no ambito da
gestdo de stocks, constam do Manual de Controlo Interno.
Artigo 5.°
Contabilidade Analitica/Custos
1. A execugdo orcamental do ano de 2017 devera estar refletida por centros de
responsabilidade/unidade organica de forma a permitir:
O apuramento de custos diretos e indiretos;
b. Analisar a execug¢do or¢amental na oOtica econdomica € com isso determinar os
custos subjacentes a fixacgdo de taxas e pregos de bens e servigos;
c. Obter a demonstragio de resultados por fungdes e por atividades.
2. Para efeitos de operacionalizagdo das alineas do ponto anterior, cada unidade organica

devera cumprir as orientagdes emanadas pela Divisdo Financeira.

Artigo 6.°
Arrecadacido, anulacido e restituicio de Receitas

1. As receitas apenas podem ser liquidadas e arrecadadas se tiverem sido objeto de inscrigdo
na rubrica or¢amental adequada, podendo, no entanto ser liquidada e cobrada receita além
dos valores inscritos no Or¢amento, conforme disposto no ponto 2.3.4.2 do POCAL.

2. A liquidagdo e a arrecadagdo de receitas serdo efetuadas nos termos do Regulamento de
Taxas e Outras Receitas Municipais e da respetiva Tabela de Taxas e Outras Receitas
Municipais.

3. No momento da liquidagdo e/ou arrecadagdo da receita, os servigos deverdo verificar os
normativos legais e regulamentares de suporte e solicitar a apresentagdo do respetivo

Numero de Identificacao Fiscal.
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4. As receitas liquidadas e ndo cobradas até 31 de dezembro transitam para o ano seguinte nas

correspondentes rubricas do Or¢amento do ano em que a cobranga se efetuar ¢ mantidas em
conta corrente.

5. As anulagdes de divida por motivo de duplicagio de processamento ou lapso no célculo do
valor a cobrar, devem ser efetuadas mediante informagédo do servigo que solicita a anulacio,
autorizada superiormente, fundamentando e justificando as razdes para o mesmo.

6. As restituigbes de receitas devem ser efetuadas mediante informagdo devidamente
fundamentada pelo servigo, e autorizada superiormente pelo Presidente da Camara, sendo
que:

a. As restituigdes de receita cobrada no proprio ano serdo processadas com a
emissdo de estorno a receita, com reflexos no Controlo Or¢amental da Receitas, e
b. As restituigdes de receita cobrada em anos anteriores serdo processadas com a
emissdo de ordem de pagamento, com reflexos no Controlo Orgamental da

Despesa.

Artigo 7.°

Realizacio da Despesa

1. Na execu¢do do Orgamento da Despesa devem ser respeitados os principios e regras
definidos no Decreto-Lei n.°54-A/99, de 22 de fevereiro (POCAL) e na Lei n.° 8/2012, de
21 de fevereiro (LCPA).

2. A conferéncia, verificagdo e registo inerente a realizagdo de despesas efetuadas pelas
unidades organicas devera obedecer ao conjunto de normas e disposi¢des legais aplicaveis
de um modo geral pelo Codigo dos Contratos Publicos, aprovado em anexo ao Decreto-Lei
n.°18/2008, de 29 de janeiro e, em particular, as regras de instrugio dos processos sujeitos a
fiscalizac@o prévia do Tribunal de Contas, definidas pela Lei n.® 98/97, de 26 de agosto na
sua redac¢do atual.

3. As conferéncias e registos referidos serdo efetuados, consoante a especificidade e a fase de
realizagdo da despesa, pela Divisdo Financeira e pela Divisio de Administragdo, nos
seguintes termos:

a. As funcdes de registo das operagdes de cabimento, compromisso, tratamento de
faturas, liquidagdo da despesa e pagamento sdo asseguradas pela Divisdo
Financeira;

b. A Divisdo de Administragio assegura a informagio necessaria ao processamento

das despesas com pessoal.
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4. As faturas da despesa realizada e a liquidar, deverem ser enviadas para a Subunidade de
Contabilidade e Patrimonio, que promove junto do servigo responsavel pelo
acompanhamento do fornecimento, a confirmagéo da realizagdo do mesmo.

5. Fica estabelecido um prazo de 5 (cinco) dias uteis para a devolugdo das faturas visadas
pelos servigos responsaveis a Subunidade de Contabilidade e Patrimonio.

6. Na circunstancia das faturas ndo se apresentarem com as condi¢des previstas na Lei ou ndo
sejam visadas, cabe a Subunidade de Contabilidade e Patriménio devolvé-las ao fornecedor
e/ou solicitar as respetivas notas de crédito.

7. As despesas relativas a remuneragdes do pessoal serdo processadas pela Subunidade de
Contabilidade e Patrimonio, de acordo com a informagdo disponibilizada pela Subunidade
de Recursos Humanos.

8. A informacdo referida no ponto anterior devera ser entregue com uma antecedéncia minima
de 5 (cinco) dias uteis face ao pagamento dos vencimentos.

9. As guias de entrega de parte dos vencimentos ou abonos penhorados e as relagdes dos
descontos, deverdo ser entregues até ao 5° dia util do més seguinte a que dizem respeito na

Subunidade de Contabilidade e Patrimonio para processamento.

Artigo 8.°

Garantias prestadas a favor do Municipio

1. Os servigos que rececionem garantias sob qualquer forma, nomeadamente no que respeita a
empreitadas de obras piblicas, aquisi¢des de bens e servigos e processo de licenciamento
entre outros, deverdo remeter o original de imediato para a Divisdo Financeira que
procedera ao seu registo.

2. Cabe a Divisdo Financeira registar contabilisticamente a receg¢do, o reforgo € a diminui¢do,
assim como a extingdo das garantias, sob qualquer forma.

3. O original das garantias ficardo a guarda da Divisdo Financeira.

4. Para efeitos de liberagdo e libertagdo de garantias, prestadas sob qualquer forma, os servigos
responsaveis informam a Divisdo Financeira, nos termos da legislacdo em vigor ¢ do
contrato.

5. A efetivagdo do referido no ponto anterior ¢ comunicado a(s) entidade(s) interessada(s) ,

nos termos da legislagdo em vigor.
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Artigo 9.°

Compromissos plurianuais

Consideram-se autorizados pela Assembleia Municipal, de forma prévia e genérica, a assungéo
de compromissos plurianuais efetuados ou a efetuar, desde que,
I resultem de projetos ou agdes constantes das Grandes Opgdes do Plano,

II.  os seus encargos ndo excedam o limite de 99.759,58 € (noventa e nove mil, setecentos e
cinquenta e nove Euros e cinquenta e oito céntimos) em cada um dos anos econémicos
seguintes ao da sua contragdo e o prazo de execugdo de trés anos, e

II. resultem de reprogramacgdes financeiras decorrentes de acordos de pagamentos,
alteragdes ao cronograma fisico de investimentos ou outras legalmente previstas.
Artigo 10.°

Isencdes e reducdes de taxas

(8]

1. No exercicio economico de 2017, para efeitos do disposto no n.° 2 do artigo 16° da Lei n.
73/2013, de 3 de setembro, ¢ fixado o valor de 10.000,00€ como limite a despesa fiscal.

2. Até ao limite fixado no ponto anterior pode a Camara Municipal, sob proposta devidamente
fundamentada, conceder isencdes ou reducdes dentro dos limites estabelecidos nos
regulamentos municipais em respeito pelo principio da legalidade tributéria prevista no n.® 9
do artigo 16° da Lei n.° 73/2013, de 3 de setembro.

3. A concessdo de isengdes ou redugdes ao abrigo do ponto anterior fica limitada, por sujeito
passivo, a 5% do limite fixado no ponto n.° 1.

Artigo 11.°

Apoio as freguesias

Consideram-se autorizados pela Assembleia Municipal, de forma prévia e genérica, 0s apoios
concedidos as freguesias no quadro da promogdo e salvaguarda articulada dos interesses
proprios das populagdes.

Os apoios concedidos para a realizagdo de eventos ou atividades, concretizam-se através da
celebragdo de protocolos, ou outros instrumentos desde que estejam claramente definidas as

obriga¢oes dos intervenientes.
Artigo 12.°

Informacio financeira

Trimestralmente a Divisdo Financeira submetera ao Presidente da Camara, ou Vereador com

competéncia Delegada, informacao sobre a evolugdo da situagdo or¢amental e de tesouraria.
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